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Verschmelzungsvertrage
und Spaltungsplane

Leitfaden Erfassungsanwendung
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Allgemeines

Die Anwendung “Verschmelzungsvertrage und Spaltungspléane” ermdglicht es Notaren
und Rechtsanwalten, fiir Unternehmen Bekanntmachungen im Sinne der § 221a Abs 1
AktG, § 7 Abs 1a SpaltG, § 8 Abs 2a EU-VerschmelzungsG in der Ediktsdatei zu
schalten und damit Entwirfe von Verschmelzungsvertrdgen und Spaltungsplanen zu
veroffentlichen.

Einstieg
Notare finden die Anwendung im Notar Portal
https://notarstp.notar.or.at

Rechtsanwalte finden die Anwendung unter

http://rechtsanwalt.justiz.gv.at

Einfiihrung / Uberblick

Falls Sie noch nie in der Ediktsdatei gearbeitet haben, seien lhnen folgende Schritte
dargestellt, die zur Verdffentlichung einer Bekanntmachung flhren:

1. Anmeldung/Authentifizierung: Um die Anwendung zu nitzen, mussen Sie sich
authentifizieren, d.h. der Anwendung mitteilen, wer Sie sind. Hierflr bendtigen die
Notare ihren Zugang zum Notar Portal und die Rechtsanwalte eine Blrgerkarte
bzw. Handy-Signatur. Bitte konsultieren Sie die Hinweise auf der oben angefuhrten
Einstiegsseite zur Verwendung lhrer Karte.

2. Neue Veroffentlichung: Sobald Sie sich erfolgreich in der Anwendung anmelden
konnten, legen Sie eine neue Veroffentlichung an.

3. Daten erfassen und speichern: Sie erfassen alle notwendigen Details, laden
allfallige Dokumente (PDF) hoch und speichern die Veréffentlichung. Bis zu
diesem Zeitpunkt ist noch nichts veréffentlicht worden!

4. Freigabe: Dann erst geben Sie die Veroffentlichung frei. Erst dadurch wird die
Veroffentlichung in die Ediktsdatei Ubertragen.
Die Veroffentlichung kann aus der Ediktsdatei entfernt (“geléscht”) werden, wenn
sie nicht mehr zutreffend bzw. obsolet ist, bzw. verschwindet sie automatisch aus
der Ediktsdatei, wenn das eingegebene Ldéschdatum erreicht wurde.
Anderungen und Léschungen werden protokolliert und sind jederzeit
nachvollziehbar.

Seite: Einstieg

Nach dem Log-In befinden Sie sich auf der Einstiegsseite.

Um eine neue Verdffentlichung zu erstellen oder eine bestehende zu verandern, geben
Sie bitte im hierfir vorgesehenen Feld die Firmenbuchnummer des betreffenden
Unternehmens ein. Die Firmenbuchnummer ist eine maximal 6-stellige Zahl, gefolgt
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von einem Prifbuchstaben. Klicken Sie anschlieRend auf SUCHEN.

J U §TIZ Verschmelzungsvertrige und Spaltungsplane

EDIKTSDATEI Justus Testnotar 999999999999
zurlick zum Einstieg 2

Ihre Benutzerkennung justus testnotar 999999999999 ist fur folgenden Eintrag berechtigt:
Dr. Justus Anton Testnotar, B383 Testort, Teststrecke 13h
Zur Wartung lhrer persdnlichen Daten klicken Sie bitte auf den entsprechenden Link!

Ihre Anderungen werden nach etwa zwei Stunden im Internet sichthar

Firmenbuchnurnmer: 206075k Suchen |

Zu dieser Firmenbuchnurmmer wurde noch kein Yerschmelzungsvertrag/Spaltungsplan verdffentlicht. Bitte legen Sie bei Bedarf eine neue
Yeriffentlichung an.

Meue Verdffentlichung |

Wenn bereits Veroffentlichungen zu dieser Firmenbuchnummer getatigt wurden, so
finden Sie diese angezeigt mitsamt folgenden Details:

*  FIRMENBUCHNUMMER
*  FIRMA: zeigt die zur Firmenbuchnummer erfasste Firma an.

* ART DER VEROFFENTLICHUNG: gibt an, ob es sich um die Veroffentlichung eines
Spaltungsplans oder eines Verschmelzungsvertrages handelt.

* LETZTE ANDERUNG: Zeitpunkt, zu dem die Veroéffentlichung zuletzt geandert
wurde.

* STATUS: “nicht freigegeben” oder “freigegeben” oder “geldscht”

Aufrufen einer bestimmten Veroffentlichung

Um eine der angezeigten Veroffentlichungen aufzurufen, klicken Sie auf die mit einem
Link hinterlegte Firmenbuchnummer. Sie gelangen dadurch zum Lesemodus der
jeweiligen Veroffentlichung.

Anlegen einer neuen Veroffentlichung

Betatigen Sie hierflr bitte die Schaltfliche NEUE VEROFFENTLICHUNG.

Personliche Daten warten

Als Notar haben Sie von hier aus auch die Mdoglichkeit, lhre personlichen Daten zu
warten. Klicken Sie daflir auf den zu andernden Dateneintrag. Das System geleitet Sie
zur Seite Selbstwartung (siehe unten).
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Seite: Neue Veroffentlichung

Auf dieser Seite haben Sie die Mdglichkeit, die Details der geplanten Veroffentlichung
zu erfassen. Pflichtfelder sind rot und fett gekennzeichnet.

Neue Veriffentlichung zu 206075h

Art der Verdffentlichung: |Spaltungsplan j

Status: Neu

Unternehmensdaten

Firma:

Firmenbuchnummer. 206075b

Unternehmensanschrift: |17 Ont, Strate Hausnummer =

Involvierte Unternehmen: A[

(Eingabe der weiteren
Firmenbuchnummern, LI
eine pro Zeile)

Verdffentlicher

Titel: IDr

Vorname: IJuslus Antan

Nachname: ITestnUtar

Funktion: INman’in 'l Berufung auf die erteilte Vollmacht gemad § 5 Abs 4a Motariatsordnung

Anschrit: 3888 Testort, Teststrecke 13h =

=

Gebiihreneinzug

IBAN: |

BIC: |—

Kontowartlaut: |

" werdffentlicher ist Gebiihrenschuldner

Die von lhnen angegebene Kontoverbindung wird mit den Gebiihren gera@ TP 14 712
Gerichtsgebihrengesetz belastet, sofern es sich um die erste Verdffentlichung zu dieser
Firmenbuchnummer im Kalenderjahr handelt.

Sonstiges

Hinweis: [Hier sind die Rechte/Angaben gemal §221a Abs 1 =]
Satz 2 AktG, §7 Abs 1 Satz 2 SpaltG, § 19 Abs 1
SEG oder § 8 Abs 2 EU-VerschG anzufihren. =l

Loschdatum: [12.01 2012

Speichern Abbrechen

4 LEITFADEN VERSCHMELZUNGEN/SPALTUNGEN 18.10.2017



* ART DER VEROFFENTLICHUNG: Wahlen Sie je nachdem, ob es sich bei dem zu
veroffentlichenden Entwurf um einen Verschmelzungsvertrag oder einen
Spaltungsplan handelt.

*  FIRMA: Geben Sie hier die Firma des Unternehmens ein, flr das Sie die
Bekanntmachung schalten wollen.

* FIRMENBUCHNUMMER: Diese haben Sie bereits in der Einstiegsseite eingegeben.
Sie kann daher hier nicht mehr verandert werden.

* UNTERNEHMENSANSCHRIFT: Erfassen Sie hier die Anschrift des Unternehmens,
vorzugsweise in der Form [Postleitzahl] [Ort], [Stral’e] [Hausnummery].

* INVOLVIERTE UNTERNEHMEN: Sie haben hier die Méglichkeit, auf weitere im
Firmenbuch eingetragene Unternehmen hinzuweisen, die an dem
Umgrindungsvorgang beteiligt sind (z.B. den Partner bei der Verschmelzung).
Geben Sie hierfir die Firmenbuchnummern der anderen Unternehmen
untereinander (getrennt durch Zeilenschaltung) ein.

Die Erfassung von involvierten Unternehmen bewirkt, dass bei einer Suche
nach Firmenbuchnummer auch jene Veréffentlichungen anzeigt werden, die
nicht unmittelbar zum gesuchten Unternehmen gehoéren, sondern auch jene,
in die das gesuchte Unternehmen lediglich involviert ist. So kénnte etwa bei
einer Verschmelzung der jeweils andere Partner als involviertes
Unternehmen erfasst werden.

* VEROFFENTLICHER: Veroffentlicher sind in der Regel Sie, namlich die physische
Person, welche die Bekanntmachung durchfiihrt bzw. inhaltlich veranlasst. Der
Veroffentlicher wird in der Bekanntmachung genannt.

Geben Sie hier Inren Namen (Titel, Vorname, Nachname) und lhre Funktion an.
Sie berufen sich damit gleichzeitig auf die erteilte Vollmacht. Geben Sie
auflerdem lhre berufliche Anschrift, vorzugsweise in der Form [Postleitzahl]
[Ort], [Strale] [Hausnummer], an.

* GEBUHRENEINZUG: Geben Sie hier mittels IBAN, BIC und Kontoinhaber jene
Bankverbindung an, von der allféllige Geblhren entsprechend den
Bestimmungen des Gerichtsgeblhrengesetzes eingezogen werden sollen.
Lautet das Konto auf den Verdffentlicher, so aktivieren Sie die Checkbox
“Veroffentlicher ist Geblhrenschuldner’, um sich das neuerliche Erfassen lhres
Namens im Kontowortlaut zu ersparen.

Durch spateres Betatigen der Schaltflache SPEICHERN bestatigen Sie die
Richtigkeit der angegebenen Kontoinformationen und erklaren sich mit einem
allfélligen GebUhreneinzug einverstanden.

Das System erkennt aufgrund der verpflichtend zu erfassenden Firmenbuchnummer automatisch, ob
bereits ein Eintrag im Kalenderjahr geschaltet wurde und bezieht daraus die Information, ob ein

Gebihreneinzug zu veranlassen ist oder nicht. Eines gesonderten Nachweises seitens des
Veroéffentlichers bedarf es in diesem Zusammenhang daher nicht!

* HINWEIS: Verwenden Sie dieses Feld, um auf Rechte bzw. Angaben gemaR §
221a Abs 1 Satz 2 AktG, § 7 Abs 1 Satz 2 SpaltG, § 19 Abs 1 SEG oder § 8
Abs 2 EU-VerschG hinzuweisen.
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* LOSCHDATUM: Geben Sie hier das Datum ein, zu dem die Veréffentlichung
automatisch aus der Ediktsdatei entfernt werden soll. Das Léschdatum muss
zwischen 3 bis 12 Monate in der Zukunft liegen. Unabhangig vom Léschdatum
kann eine Veroffentlichung jederzeit auch manuell geléscht werden (siehe
unten).

FUr den Fall, dass eine Verdffentlichung langer als 12 Monate in der
Ediktsdatei geschaltet bleiben soll, empfiehlt es sich, die Veréffentlichung vor
Ablauf durch neuerliches Andern des Léschdatums zu verlangern.

Anderungen speichern

Um die soeben vorgenommenen Eingaben zu speichern, ohne die Verdffentlichung fur
die Ediktsdatei vorerst freizugeben, klicken Sie auf den Button SPEICHERN.

Anderungen verwerfen

Klicken Sie auf den Button ABBRECHEN, wenn Sie die Eingaben/Anderungen nicht
behalten und zur Einstiegsseite zurtickkehren wollen.

Seite: Lesemodus

Diese Seite stellt lhnen alle Inhalte der Veroffentlichung einschlielich des
Anderungsprotokolls dar und gibt lhnen die Mdglichkeit, die Verdffentlichung zu
“verwalten”:
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Spaltungsplan zu 206075h
Status: Nicht freigegeben

Laschdatum: 12.01.2012

Firma: Zurn Beispiel Aktiengesellschaft
Firmenbuchnurnmer: 206075h
Unternehmensanschrift: 1919 ¥indobona, Hauptstralle 15a
Involvierte Unternehmen: 123456d

Veriffentlicher
Mame: Dr. Justus Anton Testnotar
Funktion: Motarfin
Anschrift: 8888 Testort, Teststrecke 13b

Bankverbindung fiir Gebiihreneinzug
IBAN: AT345675901234567890
BIC: ABCDEFGH

Kontowortlaut: Zurn Beispiel Aktiengesellschaft

Hier sind die Rechte/Angaben gemalt §221a Abs 1 Satz 2 AkiG, §7 Abs 1 Satz 2 SpaltG, § 19 Abs 1 SEG oder §8 Abs 2 EU-VerschG
anzufithren.

Dateianhidnge
Datei hochladen |

Bearbeiten | Laschen | Abbrechen |

Drucken |

Datei-Anhange (PDF-Dokumente) erfassen

Klicken Sie auf DATEI HOCHLADEN, um der Veréffentlichung ein PDF-Dokument als
Anhang hinzuzufiigen. Details siehe Abschnitt “Datei-Upload”.

Wenn mindestens 1 PDF-Dokument erfasst wurde, wird dieses auch im Lesemodus
angezeigt, zusammen mit den erfassten Attributen und einer Schaltflaiche ANDERN, die
das Andern derselben ermdglicht, und einer Schaltfliche LOSCHEN, durch die Sie ein
PDF-Dokument wieder entfernen kénnen.

Dateianhinge

Dateiart Bezeichnung Dateiname Erfasst
Spaltungsplan Spaltungsplan “ersion Sa.03 vom Spaltungsplan. pdf (27 KE) 12.07.201 Andern | Loschen
26.08.2011 16:03:05 —I—I

Datei hochladen

Bearbeiten | Freigeben | Laschen | Abbrechen

Drucken |

Sie konnen erfasste Dateien 6ffnen, indem Sie den verlinkten Dateinamen anklicken.
Machen Sie vor Freigabe von dieser Moglichkeit Gebrauch, um sicherzustellen, dass
Sie die richtige Datei hochgeladen haben.

Achtung: Wenn eine Bekanntmachung freigegeben wurde, bewirkt das Léschen nur
noch ein “geléscht Markieren”, d.h. das urspriingliche Dokument bleibt in der
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Ediktsdatei ersichtlich, wird aber als geldscht/obsolet/ungultig markiert. Sie kénnen
aber eine Anmerkung erfassen, die den Loschgrund fir die Allgemeinheit ersichtlich
bzw. nachvollziehbar macht (z.B. “Fassung des Dokuments wurde verwechselt.”)

Bedenken Sie bitte auch, dass es bei einer bereits freigegebenen Bekanntmachung
nicht mehr méglich ist, Anderungen zu speichern, ohne sie freizugeben. Wenn Sie
also bei einer freigegebenen Bekanntmachung Dokumente hinzuflgen,
Bezeichnungen &ndern oder l6schen, so schlagen diese Anderungen unmittelbar auf
den Inhalt der Ediktsdatei durch!

Um weitere PDF-Dokumente anzufugen, betatigen Sie einfach erneut DATEI
HOCHLADEN und verfahren Sie wie oben beschrieben.

Veroffentlichung andern

Klicken Sie auf den Button BEARBEITEN, um in den Bearbeitungsmodus zu wechseln,
der es lhnen ermdglicht, die Daten der Veroffentlichung zu veréandern. Er verhalt sich
sinngemal gleich zur Seite “Neue Veroffentlichung”.

Bedenken Sie bitte, dass es bei einer bereits freigegebenen Bekanntmachung nicht
mehr méglich ist, Anderungen zu speichern, ohne sie freizugeben. Wenn Sie also
eine freigegebene Bekanntmachung &ndern wollen, kénnen Sie lhre Anderungen nur
durch gleichzeitiges FREIGEBEN Uibernehmen!

Wichtig! Anderungen einer bereits freigegebenen Bekanntmachung bergen — je
nach Art und Umfang — die Gefahr, dass die Veroffentlichung rechtlich erst zum
Zeitpunkt der Anderung als vorgenommen gilt!

Veroffentlichung loschen

Loschen Sie die Veroéffentlichung durch Klick auf den Button LOSCHEN, wenn sie z.B.
fehlerhaft erfasst wurde oder ihre Glltigkeit aus anderen Griinden verloren hat.

Geloschte Veroffentlichungen scheinen in der Ediktsdatei nicht auf, wohl aber in der
Erfassungsanwendung, wo sie den Status “geldscht” erhalten. Sie kdnnen weiterhin im
Lesemodus angezeigt, nicht aber bearbeitet, verandert oder “reaktiviert” werden.

Veroffentlichungen werden automatisch geléscht, sobald ihr Léschdatum erreicht
wurde. Dadurch soll verhindert werden, dass Verdffentlichungen Uber ihre Glltigkeit
hinaus in der Ediktsdatei gefunden werden kdnnen.

Drucken

Mittels des Buttons DRUCKEN kdnnen Sie den Browser-Druck-Dialog aufrufen, Uber den
Sie die Inhalte der aktuellen Seite ausdrucken konnen.

Veroffentlichung freigeben

Diese Funktion steht im Lesemodus nur zur Verfligung, wenn die Verdffentlichung
noch nicht freigegeben wurde und als Voraussetzung fur eine gultige Bekanntmachung
zumindest 1 PDF-Dokument erfasst wurde.
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Dateianhange

Dateiart Bezeichnung Dateiname Erfasst

Spaltungsplan Spaltungsplan “ersion 8a.03 vom Spaltungsplan. pdf (27 KB) 12.07.2011 Andern Léschen
26.08.2011 16:03:05 —I—l

Datei hochladen

Bearbeiten | Freigeben | Laschen | Abbrechen

Drucken |

Klicken Sie auf den Button FREIGEBEN, um die Verdffentlichung mit den Inhalten, die
Sie vor sich sehen, freizugeben, d.h. in der Ediktsdatei zu verdéffentlichen.

Lesemodus abbrechen

Klicken Sie auf den Button ABBRECHEN, um zur Ubersichtsseite zuriickzukehren.

Seite: Datei-Upload

Nachdem Sie auf DATEI HOCHLADEN geklickt haben, erhalten Sie folgende Upload-
Maske angezeigt:

Angaben zur Datei

Art der Datei: & Spaltungsplan (PDF-Datei)
C \arschmelzungsvertrag (POF-Datei)

Bezeichnung |

Dateiauswahl I Durchsuchen.. |

Speichern | Abbrechenl

* ART DER DATEI: Wahlen Sie bitte, ob es sich bei der zu erfassenden Datei um
einen Spaltungsplan oder Verschmelzungsvertrag (Entwurf) handelt bzw.
welchem “Mutterdokument” die Datei zuzahlt, wenn es sich z.B. um eine
Beilage oder einen Anhang handelt.

* BEZEICHNUNG: Sie kdnnen hier das zu erfassende Dokument naher
spezifizieren, z.B. “Verschmelzungsvertrag der X mit der Y AG, Fassung vom
08.11.2011” oder “Anhang Il zum Spaltungsplan vom 08.11.2011”.

* DATEIAUSWAHL: Klicken Sie auf DURCHSUCHEN. Es offnet sich ein Dateiauswahl-
Dialog, in dem Sie bitte das zu erfassende Dokument markieren und mittels
Schaltflache OK bestatigen.

Wichtig: Dokumente, die in der Ediktsdatei verdffentlicht werden sollen,
mussen folgende Voraussetzungen erfullen:

PDF/A: Es muss sich um ein PDF-Dokument der Version 1.4 oder niedriger
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handeln, welches nicht kennwortgeschuitzt oder in irgendeiner anderen
Weise im Gebrauch eingeschrankt ist. Schriftarten missen eingebettet sein.
Diese Eigenschaften werden Ublicherweise vor dem Export aus jener
Anwendung festgelegt, mit der das PDF erzeugt wird.

Falls Sie mit diesem Thema nicht vertraut sind, dirfen wir Sie auf Leitfaden
und Softwareempfehlungen zum Dokumenteneinbringungsservice der Justiz
(DES) verweisen, welche Sie auf http://www.des.justiz.gv.at finden.

Dateibezeichnung: Der Dateiname der zu erfassenden Datei darf nur
Buchstaben (keine Umlaute), Ziffern und die Zeichen -_!~( ) enthalten, also
auch keine Abstande oder Kommas! Benennen Sie die Datei bitte
erforderlichenfalls vorher um.

Klicken Sie abschlielfend auf SPEICHERN, um die eingegebenen Daten und das
Dokument in die Anwendung zu ibernehmen. Dabei wird das PDF-Dokument auf die
oben angeflhrten Voraussetzungen hin gepruft.

Wahlen Sie ABBRECHEN, um zur Seite Lesemodus zurlickzukehren.

Seite: Selbstwartung

Sie erhalten hier lhren Anschriftscode, Namen und Status angezeigt. Details zu lhrem
Benutzerprofil sind auf drei Karteireitern (Personliche Daten, Berechtigungen,
Sonstiges) untergebracht und kénnen von lhnen verandert und erganzt werden.

Klicken Sie auf SPEICHERN, um Anderungen zu (bernehmen oder ABBRECHEN, um
zurlck zur Einstiegsseite geleitet zu werden.
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http://www.des.justiz.gv.at/

Wichtige Hinweise

Angaben zur Veroffentlichungsfrist

In der Druckversion einer freigegebenen Bekanntmachung werden angezeigt:
* Datum der Bekanntmachung
+ Datum der letzten Anderung

 Datum des Ausdrucks

Am Ende der Veroffentlichungsfrist erstellen Sie in der Ediktsdatei-Suche
(www.edikte.justiz.gv.at) einen vollstandigen Ausdruck lhrer Bekanntmachung, um zu

bescheinigen, dass diese seit dem Bekanntmachungsdatum in der Ediktsdatei abrufbar
gewesen ist und ob bzw. welche Anderungen zwischenzeitlich getéatigt wurden.
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